Checkliste fir die Grindung einer GmbH

1) Name, Zweck und Sitz festlegen

2) Stammkapital festlegen (mindestens Euro 25.000)

3) Bei Bargriindung: wie viel soll eingezahlt werden, mindestens Euro 12.500

4) Bei Sachgrundung: was soll in die GmbH eingebracht werden, welchen Wert haben
die Wirtschaftsguter, in der Regel Gutachten auf den Griindungstag erstellen lassen
(durch Sachverstandigen, kann auch nach Notartermin erstellt werden)

5) Name und Zweck mit der IHK abkl&ren (vor Notartermin)

6) Satzung (Gesellschaftsvertrag) ausarbeiten

7) Notartermin mit Griindung GmbH und Bestellung der Geschéftsfiihrer, Ausweis
nicht vergessen, Kopie der Griindung und Satzung vom Notar mitgeben lassen (fur
Bank, Finanzamt und eigene Unterlagen)

8) Nach Notartermin Bankkonto auf neue GmbH eréffnen

9) Auf das Bankkonto der neuen GmbH die Einlage einzahlen oder tiberweisen mit dem
Vermerk ,,Gesellschaftereinlage + Name™

10) Dem Notar die Einlage nachweisen

11) GmbH beim Gewerbeamt (Stadt oder Gemeinde) anmelden

12) Beim Finanzamt Steuernummer fir GmbH beantragen oder auf das Schreiben des
Finanzamtes warten, kommt in der Regel innerhalb von wenigen Tagen nach
Gewerbeanmeldung

13) Notargebuihr und Gebuhr des Handelsregisters beim Amtsgericht (Mannheim bei
uns) zahlen — keine anderen amtlich aussehenden Rechnungen/Angebote (hier
kommt oft Betrug vor)

14) Mdglichst noch keine (grolRen) Geschafte, vor allem keine Risikogeschéfte bis zur
Bekanntmachung der Eintragung eingehen, sonst droht (z.B. im Falle der
Nichteintragung) die persdnliche Haftung

15) Ab Eintragung besteht die Haftungsbeschréankung rickwirkend zum Griindungstag

16) Geschéftsfuhrer-Anstellungsvertrage erstellen (lassen), unterzeichnen und in einer
Gesellschafterversammlung beschlielen

17) Firs Finanzamt eine Er6ffnungsbilanz erstellen

18) Eventuell weitere Vertrage erstellen wie Miet- oder Darlehensvertrage und in einer
Gesellschafterversammlung beschliel3en

19) Geschéftspapiere erstellen mit mindestens folgenden Daten: Name, Rechtsform, Sitz,
Registergericht, Handelsregisternummer, alle Geschaftsfuhrer mit Vor- und
Zunamen

20) Eventuell Homepage erstellen. Dann mit mindestens folgende Angaben: Name,
Rechtsform, Adresse, Kommunikationsmittel, alle Geschéftsfiihrer mit Vor- und
Zunamen, Registergericht, Handelsregisternummer, USt-Identifikationsnummer, etc.
Eventuell kommen branchenspezifische Angaben hinzu. Bitte Rat einholen.
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