
Checkliste für die Gründung einer GmbH 

 

1) Name, Zweck und Sitz festlegen 

2) Stammkapital festlegen (mindestens Euro 25.000) 

3) Bei Bargründung: wie viel soll eingezahlt werden, mindestens Euro 12.500 

4) Bei Sachgründung: was soll in die GmbH eingebracht werden, welchen Wert haben 

die Wirtschaftsgüter, in der Regel Gutachten auf den Gründungstag erstellen lassen 

(durch Sachverständigen, kann auch nach Notartermin erstellt werden) 

5) Name und Zweck mit der IHK abklären (vor Notartermin) 

6) Satzung (Gesellschaftsvertrag) ausarbeiten 

7) Notartermin mit Gründung GmbH und Bestellung der Geschäftsführer, Ausweis 

nicht vergessen, Kopie der Gründung und Satzung vom Notar mitgeben lassen (für 

Bank, Finanzamt und eigene Unterlagen) 

8) Nach Notartermin Bankkonto auf neue GmbH eröffnen 

9) Auf das Bankkonto der neuen GmbH die Einlage einzahlen oder überweisen mit dem 

Vermerk „Gesellschaftereinlage + Name“ 

10) Dem Notar die Einlage nachweisen 

11) GmbH beim Gewerbeamt (Stadt oder Gemeinde) anmelden 

12) Beim Finanzamt Steuernummer für GmbH beantragen oder auf das Schreiben des 

Finanzamtes warten, kommt in der Regel innerhalb von wenigen Tagen nach 

Gewerbeanmeldung 

13) Notargebühr und Gebühr des Handelsregisters beim Amtsgericht (Mannheim bei 

uns) zahlen – keine anderen amtlich aussehenden Rechnungen/Angebote (hier 

kommt oft Betrug vor) 

14) Möglichst noch keine (großen) Geschäfte, vor allem keine Risikogeschäfte bis zur 

Bekanntmachung der Eintragung eingehen, sonst droht (z.B. im Falle der 

Nichteintragung) die persönliche Haftung 

15) Ab Eintragung besteht die Haftungsbeschränkung rückwirkend zum Gründungstag 

16) Geschäftsführer-Anstellungsverträge erstellen (lassen), unterzeichnen und in einer 

Gesellschafterversammlung beschließen 

17) Fürs Finanzamt eine Eröffnungsbilanz erstellen 

18) Eventuell weitere Verträge erstellen wie Miet- oder Darlehensverträge und in einer 

Gesellschafterversammlung beschließen 

19) Geschäftspapiere erstellen mit mindestens folgenden Daten: Name, Rechtsform, Sitz, 

Registergericht, Handelsregisternummer, alle Geschäftsführer mit Vor- und 

Zunamen 

20) Eventuell Homepage erstellen. Dann mit mindestens folgende Angaben: Name, 

Rechtsform, Adresse, Kommunikationsmittel, alle Geschäftsführer mit Vor- und 

Zunamen, Registergericht, Handelsregisternummer, USt-Identifikationsnummer, etc. 

Eventuell kommen branchenspezifische Angaben hinzu. Bitte Rat einholen. 

 

Ohne Gewähr für Vollständigkeit, Richtigkeit und Aktualität. 06.10.2014 
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Bahnhofstr. 4 

76646 Bruchsal 
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www.steuerberater-cm.de 

 

      Weitere berufliche Niederlassung: 

Karlsruher Str. 13 

76676 Graben-Neudorf 

Tel. 07255 725106 

Fax 07255 725108 

Mail: info@steuerberater-gn.de 

www.steuerberater-gn.de 
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